
Top	Ten	Trucchi	-	Microsoft	Excel	
	

1) F9	
Visualizza il risultato della formula selezionata	
	

2) F4	
Applica ciclicamente tutte le combinazioni di riferimenti assoluti e relativi al 
riferimento selezionato	
	

3) CTRL+INVIO (in un intervallo)	
Inserisci lo stesso contenuto in tutte le celle selezionate	
	

4) CTRL+A	
Apri la finestra “Argomenti funzione” quando digiti una funzione	
	

5) F3	
Incolla nomi	
	

6) ALT+trascinamento	
Vincola gli oggetti alla griglia	
	

7) Doppio clic su quadratino di riempimento	
Estendi la serie fino all’ultimo valore corrispondente	
	

8) Doppio clic su bordo intestazione	
Adatta automaticamente la larghezza della colonna	
	

9) CTRL+INVIO (in una cella)	
Inserisci i dati e rimani nella cella corrente	
	

10) ALT+INVIO	
Vai a capo all’interno di una cella	
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